
TAKLIMAT PELAKSANAAN
SULAM SEM. 1 - 2024/2025
PENGURUSAN KEWANGAN



KANDUNGAN

PERMOHONAN
PENDAHULUAN PELBAGAI

ISU & MASALAH

BAYARAN BALIK WANG

PELARASAN
PENDAHULUAN
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PERMOHONAN PENDAHULUAN
PELBAGAI

Pendahuluan diberikan kepada staf UTM sahaja untuk aktiviti program dalam dan luar
negara.
Tidak melebihi RM10,000.00 menggunakan UTMFIN
Jika Pengajar melibatkan pihak di luar UTM perlu menggunakan kaedah BAYARAN
BALIK WANG.



E-FORM (UTMFIN) KERTAS KERJA

SURAT KELULUSAN PROGRAM
PERMOHONAN 5 HARI SEBELUM
PROGRAM

Tab BAYARAN
Tab PENDAHULUAN PELBAGAI

Kelewatan akan menyebabkan
pendahuluan tidak diluluskan Jabatan
Bendahari

PERMOHONAN PENDAHULUAN PELBAGAI

Surat kelulusan mengadakan
program oleh pihak UGS

Kertas kerja yang telah diluluskan
oleh pihak Universiti



BAYARAN BALIK WANG
Pembayaran balik wang bagi pengeluaran wang persendirian yang digunakan untuk
melaksanakan program.
Untuk staf UTM dan pengajar bukan staf UTM.



LAPORAN KEWANGAN

BAYARAN BALIK WANG
E-FORM (UTMFIN)

Tab BAYARAN
Tab TUNTUTAN

KERTAS KERJA
Kertas kerja yang telah diluluskan
oleh pihak Universiti

SURAT KELULUSAN PROGRAM
Surat kelulusan mengadakan
program oleh pihak UGS

Laporan kewangan program

DOKUMEN LAIN
Resit 
Borang Tuntutan Balik
Mendahulukan Wang (Warna Hijau)

**Not more 3
months



PELARASAN PENDAHULUAN PELBAGAI
Proses dokumentasi yang wajib dibuat setelah menerima pendahuluan wang untuk
program yang telah diluluskan dan telah dilaksanakan.



PELARASAN PENDAHULUAN PELBAGAI

E-FORM (UTMFIN)
Tab BAYARAN
Tab TUNTUTAN

SURAT KELULUSAN PROGRAM
Surat kelulusan mengadakan
program oleh pihak UGS

KERTAS KERJA
Kertas kerja yang telah diluluskan
oleh pihak Universiti

LAPORAN KEWANGAN
Laporan kewangan program

DOKUMEN LAIN
Resit 
Borang Tuntutan Balik
Mendahulukan Wang (Warna Hijau)

**Not more 3
months





Isu dan masalah yang sering berlaku dalam
memproses pendahuluan dan bayaran balik
dengan Jabatan Bendahari.

ISU & MASALAH
01

02

03

DOKUMEN TIDAK LENGKAP

DOKUMEN TIDAK JELAS

RESIT PERBELANJAAN HILANG



04

05

RESIT FOTOKOPI

DOKUMEN MESTI DICOP “PAID”
JIKA TELAH DIBAYAR

ISU & MASALAH

Isu dan masalah yang sering berlaku dalam
memproses pendahuluan dan bayaran balik
dengan Jabatan Bendahari.







ISU : TIDAK JELAS  
PERLU DIFOTOKOPI



ISU : STAPLER 
PERLU DIFOTOKOPI



THANK
YOU


