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Pengenalan
Sekolah Pengajian Prasiswazah (UGS) merupakan entiti akademik yang menyelaras pengurusan
program pengajian prasiswazah di seluruh fakulti, termasuk pembangunan kurikulum, kursus
Matapelajaran Pengajian Umum (MPU) dan kokurikulum universiti. UGS memastikan pelaksanaan
program akademik dilaksanakan secara sistematik, berkualiti serta mematuhi piawaian jaminan
kualiti seperti Malaysian Qualifications Agency (MQA). Selaras dengan aspirasi UTM ASCEND 2030,
UGS turut memperkukuh pengalaman pembelajaran pelajar melalui pendekatan pembelajaran
berasaskan pengalaman bagi melahirkan graduan yang holistik, berdaya saing dan mempunyai
kebolehpasaran tinggi.



Model Matapelajaran Pengajian Umum
(MPU) Program Sarjana Muda



Senarai Penawaran Kursus Ko-kurikulum

55 
SEM 2 2025/2026

https://drive.google.com/file/d/1mYElxAJLm_KgExYWUrfnYDdA0eV8pSvQ/view?usp=sharing




Komponen & Kaedah
Pentaksiran 

Kursus Ko-kurikulum

Kaedah: 
Pentaksiran Fizikal 

Physical assessment

Peratusan: 
30%

CLO 1:
PLO4-Interpersonal

Skills (Social
Intelligence, SI3)

Kaedah: 
Refleksi Digital  (Video),
Laporan Refleksi 

Digital reflection (Video),
Reflection report

Peratusan: 
40%

CLO 2:
PLO6-Digital Skills

(Innovative Talent,IT2)

Kaedah: 
Pentaksiran Rakan Sebaya
(10%), 
Laporan Projek-Majalah
(Kumpulan) (20%)

Peer Assessment (10%),
Project report-Magazine
(Group)(20%)

Peratusan: 
30%

CLO 3:
PLO8-Leadership,

Autonomy & Responsibility
(Constructive Citizen, CC2) 



LINK PENTAKSIRAN

RUBRIK

DOKUMEN
PENTAKSIRAN

https://docs.google.com/document/d/14QmiR7Uu9jlBClW3nKlC5vKHCZ_qqtwj/edit?usp=sharing&ouid=100941869973824729431&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1A4U5kRwn82ze5UkniAT7VHrGKgj3W-Ni?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1A4U5kRwn82ze5UkniAT7VHrGKgj3W-Ni?usp=drive_link


NO PERKARA MINGGU CATATAN

1 Perbincangan dan penyediaan kertas kerja  W1 W5 Kuliah secara online (W1-W2)

2 Proses semakan dan penghantaran Kertas Kerja W6 W7 Tarikh akhir Penghantaran Kertas Kerja : 21  April 2026

3 CUTI PERTENGAHAN SEMESTER W8 4 - 8 Mei 2026

4 Pembentangan dan kelulusan kertas kerja W9
Tarikh Pembentangan: 12 Mei 2026 (Selasa)  Secara
Online/ Fizikal Tertakluk pada perubahan

5 Permohonan dan Proses Wang Pendahuluan (jika ada) W10 W11
19 - 29 Mei 2026 (setelah mendapat surat kelulusan
tertakluk kepada tarikh pelaksanaan Program EL)

6 Pelaksanaan Projek Ko-kurikulum W11 W13 30 Mei - 14 Jun 2026

7
Penghantaran Laporan Kewangan, Proses Pelarasan dan
Penghantaran Laporan Aktiviti 

W12 W14
Dalam tempoh 2 minggu daripada tarikh tamat
program

8 Community Engagement & Co-curriculum Carnival (CESCO) W14 Pelaksanaan CESCO : 20 Jun 2026

9
Minggu Ulang Kaji (Pembentangan Markah bersama penyelaras
Kluster Masing-masing)

W15-W16 22 Jun - 26 Jun 2026

10 Peperiksanaan Akhir Semester 29 Jun 2026

11 Senat TBH

Gerak Kerja Pelaksanaan Projek

*Tertakluk kepada perubahan dari semasa ke semasa



GERAK KERJA KURSUSPERINCIAN 



GERAK KERJA KURSUSPERINCIAN 



Pelaksanaan Kursus
KehadiranKuliah / Kelas

Pengajar perlu sentiasa peka terhadap
kehadiran pelajar.
Kehadiran perlu dicatat pada setiap
minggu.
Pelajar yang tidak hadir kurang 80%
daripada jumlah keseluruhan jam
pertemuan  80% hendaklah diberikan
surat amaran secara bertulis. Hubungi
pejabat UGS untuk keluarkan surat
amaran.

Setiap Hari Selasa
Jam 2 - 4 petang ATAU jam 4 - 6
petang
Dibenarkan dilaksanakan maksimum
30% secara dalam talian daripada
sepanjang 14 minggu pengajian.
Dibenarkan dilaksanakan diluar
ataupun didalam bilik kuliah, mengikut
kesesuaian aktiviti dan keadaan
semasa.

Jam Pertemuan
Setiap perjumpaan kuliah pada hari selasa berdurasi selama 2 jam.
Selama 1 semester, jumlah jam keseluruhan yang wajib adalah sebanyak 28 jam.
Sekiranya perlu menunda atau menggantikan kuliah, perlu berbincang dengan pelajar
terlebih dahulu untuk mendapatkan tarikh atau masa ganti yang sesuai.



Pelaksanaan Projek

Laporan Kewangan
dan Laporan Aktiviti

Menggunakan format kertas kerja
yang disediakan oleh UGS.
Kertas kerja aktiviti perlu dihantar
kepada UGS untuk kelulusan melalui
google form yang disediakan.
Kertas kerja yang mempunyai
implikasi kewangan mestilah
mempunyai justifikasi dan berimpak
tinggi.

Penyediaan Kertas 
Kerja Aktiviti

Menggunakan format laporan yang
disediakan oleh UGS.
Laporan kewangan perlu dihantar
terus ke pejabat UGS secara hardcopy
beserta dengan RESIT ASAL
perbelanjaan.  
Laporan aktiviti perlu dihantar melalui
google form yang disediakan.
Penghantaran kedua-dua laporan ini
mestilah mengikut jadual yang telah
ditetapkan.



Website:

UGS.UTM.MY

PROJECT
PROPOSAL

https://ugs.utm.my/ko-q-project/


Contoh
Pelaksanaan
Aktiviti

LAWATAN 

PERTANDINGAN

SESI PERKONGSIAN ILMU

EKSPEDISI / 
PERKHEMAHAN

PROGRAM KHIDMAT
MASYARAKAT



Contoh Pelaksanaan Aktiviti



Perbincangan
dan Pemilihan

Aktiviti

Proses pemilihan
aktiviti perlu
bersesuaian

dengan kursus

Format 
Kertas Kerja

Semakan Pengajar

Sepanjang proses
penghasilan kertas kerja,

pengajar
bertanggungjawab

memantau dan membuat
semakan kertas kerja

sebelum dihantar
kepada penyelaras

Semakan Penyelaras

Penyelaras
bertanggungjawab untuk
memberi penasihatan dan
membuat semakan kertas

kerja yang dihantar sebelum
dimajukan ke UGS

Penyediaan Kertas Kerja

https://docs.google.com/document/d/1SZrhWAwu6gOhOREzwbJA7y8qD0MTnweD/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1SZrhWAwu6gOhOREzwbJA7y8qD0MTnweD/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1SZrhWAwu6gOhOREzwbJA7y8qD0MTnweD/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true


Borang
Penghantaran 

Kertas Kerja

Pembentangan
 Kertas 

Kerja

Pelajar perlu
membuat

pembentangan
kepada penyelaras

dan wakil UGS untuk
mendapatkan

kelulusan 
pelaksanaan aktiviti.

Penghantaran Semula 
Kertas Kerja

Setelah pembetulan
dibuat, penghantaran

semula melaui link pautan
GD yang sama.

Pembetulan 
Kertas 
Kerja

Sekiranya terdapat
pembetulan kertas
kerja, pemakluman
melalui email akan

dihantar untuk
tindakan segera.

Penghantaran Kertas Kerja

https://forms.gle/Tg4teuowztypWsQv9
https://forms.gle/Tg4teuowztypWsQv9
https://forms.gle/Tg4teuowztypWsQv9
https://forms.gle/Tg4teuowztypWsQv9


BAJET KEWANGAN

sp
es

im
enMaksimum RM50 per pelajar (tertakluk

kepada kelulusan dan impak program)

Permohonan wang pendahuluan (bagi
pengajar yang merupakan staf UTM)
boleh dilakukan setelah pembentangan
pelajar dan surat kelulusan dikeluarkan
oleh UGS



Pengurusan Kewangan Aktiviti

Peruntukan awal yang akan diberikan sebelum
aktiviti dijalankan bagi menampung kos

perbelanjaan pelaksanaan aktiviti selepas
mendapat kelulusan.(Hanya untuk Staf UTM)

Wang Pendahuluan
Kadar peruntukan yang layak diterima oleh setiap

kursus adalah berdasarkan impak program
berkenaan (maksimum RM50.00 per pelajar).

Kelulusan adalah tertakluk kepada UGS.

Kadar peruntukan

Pengajar perlu mendahulukan wang sendiri
terlebih dahulu bagi menampung perbelanjaan

pelaksanaan aktiviti. 
(Hanya untuk pengajar bukan Staf UTM)

Mendahulukan Wang

Perbelanjaan wang aktiviti mestilah mengikut
kertas kerja yang telah diluluskan dan mengikut
peraturan yang ditetapkan oleh Bendahari UTM.  

Perbelanjaan

Terimaan wang pendahuluan akan dimasukkan
ke dalam akaun penerima (pengajar/

penyelaras) selewat-lewatnya tiga (3) hari
sebelum aktiviti dijalankan.

Terimaan wang



Kategori perbelanjaan yang dibenarkan
Makan minum pelajar
Pengangkutan
Cenderahati kepada pihak luar
Bayaran penceramah luar
Peralatan  P&P dan aktiviti

Kategori perbelanjaan yang tidak dibenarkan
Pakaian (cth: t-shirt program)
Barangan yang dibeli selepas tarikh aktiviti
Barang yang terlalu mahal dan boleh disewa
Minyak petrol



KADAR BAYARAN PENCERAMAH



Format Laporan

Pelajar boleh
menyediakan

laporan kewangan
berdasarkan format

laporan yang
disediakan.

 Pelarasan

Proses untuk menyelaras
wang pendahuluan yang

diterima dengan
penggunaan melalui :

1. Resit Pembelian
2. Invois
3. Transaksi Bank
4. Borang Pindahan Vot

Bayaran balik wang

Proses bayaran balik wang bagi
pengajar yang mendahulukan duit
bagi pelaksanaan aktiviti melalui :

1. Resit Pembelian
2. Invois
3. Transaksi Bank
4. Borang Pindahan Vot
Nota : Masih dalam linkungan
peruntukan yang diluluskan

Penyediaan dokumen

Pengajar perlu memastikan
semua bukti pembelian dan
perbelanjaan dikumpulkan

dengan betul serta lengkap dan
dihantar secara fizikal ke UGS.
Nota : Resit pembelian ASAL
perlu ditampal di atas kertas

A4 (satu resit satu kertas)

Penyediaan Laporan Kewangan

https://docs.google.com/document/d/1MvPAvguTQA601ynPNlf5FHhkG5fijK3o/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MvPAvguTQA601ynPNlf5FHhkG5fijK3o/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MvPAvguTQA601ynPNlf5FHhkG5fijK3o/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MvPAvguTQA601ynPNlf5FHhkG5fijK3o/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MvPAvguTQA601ynPNlf5FHhkG5fijK3o/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MvPAvguTQA601ynPNlf5FHhkG5fijK3o/edit?usp=sharing&ouid=114010175864992544667&rtpof=true&sd=true


Permohonan melalui 
UTM Endowmen

Sebarang kutipan wang
sumbangan/penajaan perlulah

mendapat kelulusan UTM
Endowmen.

Penaja akan menerima resit
rasmi yang boleh digunakan
untuk pengecualian cukai.

Kaedah Permohonan

Kursus yang memohon wang
sumbangan/tajaan mestilah

membuat permohonan terus
ke pejabat UGS. Kelulusan

adalah bergantung kepada
keputusan pihak Endowmen

UTM.

Tuntutan wang sumbangan

Pihak UGS akan menguruskan
pengeluaran wang tersebut

berdasarkan bukti yang diterima :
1. Transaksi Bank
2. Resit Endownment
3. Invois , atau
4. Resit pembelian (Bayaran Balik)

Permohonan Penajaan (jika ada)

Nota: Kegagalan pengajar memaklumkan kemasukan wang penajaan melalui tabung endowment
akan menyebabkan kesukaran dalam proses pengeluaran wang penajaan



Laporan Akhir Program Ko-Kurikulum



PENYELARAS KURSUS KOQ

Prof Madya Dr Fong Wan Heng
Kluster Kebudayaan dan Kesenian

Prof Madya Ir Dr Mazura binti Jusoh 
Kluster Sukan dan Rekreasi

Dr Fairuz Diyana binti Ismail 
Kluster Akademik dan Profesional

Dr Lukman Hakim bin Ismail
Kluster Kesukarelawanan

Dr. Nur Fatihah Binti Raimi
Kluster Badan Beruniform



COMMUNITY ENGAGEMENT SHOWCASE AND
COCURRICULUM CARNIVAL (CESCO 2026)



Pengurusan Tertinggi UGS

Prof. Madya Dr Mahyuddin Arsat
Dekan

Pengurus

Prof. Madya Ir. Dr. Mohd Akhmal
Muhamad Sidek

Dr Rasheed Mohamed Kutty

-kosong-
Timbalan Dekan

Pengurus KL
Pn. Safriza Sabjah
Timbalan Pedaftar



Staf Pengurusan UGS

Puan Suriani
Penolong Pendaftar

Pembantu Tadbir
En ArdiEn Ahmad Fadli

Pembantu Tadbir

Pn Aisah
Penolong Pegawai Tadbir

En Khirie
Penolong Pegawai Tadbir



Staf Pengurusan UGS

Puan Nurul Diana
Penolong Pendaftar

Puan Hazwane
Pembantu Tadbir

En Faris
Pembantu Tadbir



SILA SCAN QR CODE BERIKUT DAN ISI
BORANG KEHADIRAN (GFORM)



ugs@utm.my
ugskl@utm.my

(KL) 012-992 3126
(JB) 
011-11882159 (Seksyen Akademik)
011-61302785 (Seksyen Pengalaman
Pembelajaran)

ugs.utm.my


